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Porady dotyczace
wypetnienia wniosku

o udzielenie
wsparcia

Od czego zaczag?

e

W celu prawidtowego wypetnienia
i ztozenia wniosku o udzielenie
wsparcia finansowego udzielamy
wskazéwek krok po kroku, ktére
pomoga zwrdci¢ uwage na istotne
punkty niezbedne dla skutecznego
wypetnienia wniosku.

Aktualno$¢ projektu:

Zdecyduj jaki projekt bedzie najistotniejszy dla
twojej organizacji na dzis.

Przed zgtoszeniem ostatecznego pomystu
zastanow sie, czy dobrze rozumiesz, ktorego pro-
jektu lub przedsiewziecia ma dotyczyc¢ wsparcie?

Jakie korzysci dla organizacii ptyna z plano-
wanego projektu lub przedsiewziecia? Uzasadnij.

Jakie powigzanie z dziatalnoscig twojej organizacii
ma planowany projekt lub przedsiewziecie?

Dokumenty i dostawcy:

Jak najszybciej zamow zaswiadczenia
w instytucjach panstwowych i roz-
pocznij poszukiwanie potencijalnych
dostawcow towarow/ustug, ktorzy
mogliby przedstawic¢ oferty handlowe
dla twojego projektu.

Ze wzgledu na nieprzewidywane oko-
licznosci lub brak dostawcow okreslo-
nych ustug w twoim regionie procesy
te moga wydtuzyc sie. Wnioskodawcy,
ktorzy nie ztozg wszystkich wymaga-
nych dokumentoéw, nie moga ubiegac
sie o wsparcie.

Zawsze mozesz skonsultowac sie:

Kiedy draft projektu i budzet projektu
beda juz znane, skontaktuj sie z konsul-
tantem pod adresem e-mail:
daria.soroka®@ignitis.pl

Dazymy do tego, aby wszystkie projekty
naszych wspolnot odniosty sukces,

i pragniemy zapewnic jak najwyzszg
jako$c twojego wniosku. Skorzystaj

z mozliwos$ci konsultacji w sprawie
whniosku poprzez uprzednie przestanie
projekfu wniosku.
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©Y W jaki sposéb mam uzasadni¢
il budzet swojego projektu?

W ramach oceny wnioskéw zawsze sprawdzamy, czy koszty
zawarte w projekcie odpowiadaja cenom rynkowym.

1. Wraz z wnioskiem nalezy ztozy¢ wstepne oferty
handlowe co najmniej dwéch roznych firm
zawierajgce kosztorysy adekwatne do warunkow
rynkowych lub wstepne oferty handlowe
dostawcow towarow/ustugi, lub podsumowanie
cennika (udostepnionego przez firmy lub
tatwe do zweryfikowania za pomoca kanatow
publicznych, np. na stronie internetowej firmy).

dzajacych planowane koszty nalezy
oszacowac okres waznosci ofert.
Idealny termin waznosci ofert to przy-
najmniej 4-5 miesiecy od zamkniecia
okienka ztozenia wniosku (ocena
whnioskow i udzielenie wsparcia moze
potrwac do 4 miesiecy). W przypadku
krotszego okresu waznosci oferty

. . X - nalezy przewidziec¢ sposob realizaciji
2. Wartosci nalezy wskazac z uwzglednieniem ; )
projektu w przypadku ewentualnej

podatkow i optat okreslonych prawem, tj. kwoty )

. . . zmiany cen.
musza obejmowac wszelkie koszty (w tym 7
podatki, optaty lub inne naleznosci). 5. Oferty przestane droga mailo-

6. Warto$¢ kosztéw poniesionych przez
Whioskodawce w procesie zarzadzania
projektem nie moze przekraczac 5%
wartosci udzielonego wsparcia (o ile
koszty zarzgdzania uwzglednione zostaty
we wniosku o udzielenie wsparcia) na
podstawie umowy.

. Warto$c¢ kosztow poniesionych przez
Whioskodawce w procesie publiczne-

. Istotne jest, aby dokumenty uzasadniajace

koszty réznych dostawcow ztozone zostaty w

wa moga zostac przyjete, jednak tres¢
oferty lub zatacznik powinny odpowia-
dac tresci oferty handlowej sporzad-

go ogtaszania informaciji dotyczacych
udzielenia wsparcia nie moze prze-
kracza¢ 10% wartosci udzielonego

sposob umozliwiajacy poréwnanie, np. wedtug
rodzaju, typu, jakosci, wielkosci/ilosci produktow/
ustug.

zonej w formie pisemnej (zawiera¢
szczegotowe koszty, kontakty dostaw-
coOw, numery rejestracjiiin.).

wsparcia (o ile koszty publicznego ogtos-
zenia uwzglednione zostaty we wniosku o

. i ) udzielenie wsparcia) na podstawie umowy.
4. Przy sktadaniu dokumentéw potwier-

Udzielajacy wsparcia ma prawo do odrzucenia wnioskéw niespetniajacych ww. wymogow.
W razie powstania watpliwosci co do uzasadnienia planowanych kosztow radzimy zawczasu
skontaktowac sie z konsultantem.
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Cele i zadania
projektu: réznice

i sposoéb ich
sformutowania

Cele

Zadania

Jasne, zwiezte stwierdzenia
okreslajace cele, do ktorych sie
dazy, w formie bezokolicznika.
Cele wyrazajg szeroko uogolnione

Konkretne stwierdzenia okreslajace
dziatania, ktore zostang podijete, aby
0siggnac¢ wyznaczony cel. Innymi
stowy, zadania to mniejsze kroki, ktore

Na przyktad

Poprawic¢ efektywnos$é¢
energetyczng domu
kultury.

Cele

—  Wymienic¢ 8 okien
drewnianych w domu
kultury na okna plasti-
kowe z podwojnymi
szybami.

- Wymienic¢ 3 drzwi w
domu kultury na lepiej
ocieplone drzwi.
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— Ociepli¢ podtoge w
domu kultury ptytg
styropianowa.

plany.

®

Stworzy¢ cztonkom spotecznosci
mozliwosci wiekszej aktywnosci i
zaangazowania w sport.

— Zorganizowac 10 ¢wiczen
fizycznych z profesjonalnym
frenerem w letnie poranki.

— Zorganizowac wyprawe
poznawcza z entuzjasta
przyrodniczym w okolicy.

— Zakupic po 2 szt. pitek do
koszykowki, pitki siatkowej i noznej
dla cztonkow spotecznosci.

— Odswiezyc stare boisko do
koszykowki poprzez odno-
wienie nawierzchnii obreczy
do koszykowki.

podejmuijesz, aby osiggnac swoj cel.
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Wzmocnié¢ wiedze cztonkéw spo-
tecznosci w zakresie ochrony $rodo-
wiska/przedsiebiorczosci/finanséw.

— Zorganizowac dyskusje wsrod
cztonkow spotecznosci na temat
istotnych dla nich kwestii/tematow
zwigzanych z zarzadzaniem odpa-
dami i wyodrebnic¢ 2-3 najwazniejsze.

— Zorganizowac wycieczke poznaw-
czg do centrum gospodarki
odpadami.

— Zorganizowac wyktad eksperta ds.
ochrony srodowiska, po ktorym
spotecznos$¢ mogtaby okresli¢ 2-3
dziatania w zakresie zarzadzania
odpadami, ktore mogtaby wdrozy¢
we wirasnym srodowisku.
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Przei rzys’ro §C | otwarto gé Organizacje, ktére sg uczciwe i otwarte

wobec spotecznosci, tatwiej zdobywaja

W organizacjach zaufanie otoczenia, skuteczniej angazuja

Jakie dziatania na rzecz przejrzystosci
stosujesz w swojej organizacii?

Jesli nie prowadzisz takich dziatan albo dopiero
zaczynasz je wprowadzac, pamietaj, ze nigdy nie jest
nato za pozno.

Oto kilka pomystow i sposobow, jak mozna poprawic
przejrzysto$¢ w swojej organizacii:

innych do realizowanych projektéw i w
efekcie skuteczniej dziataja.

— Podawanie do wiadomosci publicznej — Angazowanie cztonkdw organi-
sprawozdan operacyjnych i finansowych zacji w tworzenie budzetu i celow
organizacii. organizacii.

— Podawanie do wiadomosci publicznej — Zatwierdzenie i przestrzeganie
podmiotdw/osdb wspierajgcych standardow postepowania
organizacie, informacii dotyczgcych organizacii.

udzielonego wsparcia i jego celow. _ Regularne pogtebianie wiedzy na

— Podawanie do wiadomosci publicznej temat srodkow przejrzystoscii
informaciji dotyczacych dyrektorow, udziat w aktualnych szkoleniach.
pracownikow i cztonkodw organizacii.

Opracowano na podstawie informacii ,Transparency International”

— Dbanie o regularne angazowan-
ie nowych cztonkow w swg
dziatalnosci.

- Wykorzystywanie innych
nieformalnych, kreatywnych
sposobow promujacych kulture
przejrzysto$ci w organizacii.
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Z arz ad Zan i e ry Zy k am i Organizacje we wszystkich swoich dziataniach moga

napotyka¢ na rézne wyzwania. Dzieki wcze$niejszemu

W ramac h Wd raian |a przemysleniu potencijalnych ryzyk projektu, organizacje
. moga lepiej sie na nie przygotowac i zapewni¢ sukces
p ro | e k‘|'u swoich dziatan.
Ryzyko
Ewentualny incydent, ktéry moze mie¢ Przemysl jakie dziatania mozesz
wptyw na osiggniecie celéw, reputacje podijac¢ w celu skontrolowania
i wizerunek projektu. ryzyka:
— Przyjmiesz ryzyko. — Przeniesienie ryzyka na innych
Na przyktad w przypadku braku srod- cztonkow.
kow finansowych uzgodniliscie, ze Na przyktad w przypadku braku srod-
dodatkowe srodki moga pochodzic¢ kow finansowych, uzgodniliscie, ze
ze sktadek cztonkowskich organizacii. otrzymasz dodatkowego finansowa-
Przemysl wczesniej whasne dziatania, nie od lokalnego samorzadu.
ktére podejmiesz, gdy: - Zmniejszysz ryzyko. ) ) )
o ) o Na przyktad, aby uniknac ryzyka ko- - Inne Twoje rozwiazania.
- Zat?rakj"e srodkow narealizacie rupcii, zaplanujesz z wyprzedzeniem,
dziatan; w jaki sposéb bedziesz upublicznia¢
— zabraknie zasobdw ludzkich lub ofrzymane i wykorzysfane srodki
kompetencii zespotu; ﬁnansowe oraz proyvad_zone <_:Izia+a—
) ) ) ) nia. Albo, przed realizacja projektu, w
— nie przyciagniesz grupy docelowe; ktorym masz niewielkie doswiadcze-
projektu. nie, skonsultujesz sie z innymi, bardziej
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Kontakt

W razie pytan w sprawie sktadania wnioskow lub
wymaganych do ztozenia dokumentow zapraszamy do kontaktu

[ pod adresem e-mail:
bendruomenes@ignitis.It, daria.soroka@ignitis.pl

% lub pod numerem telefonu: +48 572 567 883.
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